DJEČJI VRTIĆ MORSKA VILA NIN
KLASA: 601-02/23-02/01
URBROJ: 2198-10-08-02-23-76
U Ninu, 29. studenog 2023. godine

Na temelju članka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) i  članka 42. Statuta Dječjeg vrtića Morska vila, Upravno vijeće Dječjeg vrtića Morska vila Nin na svojoj 12. sjednici održanoj dana 29. studenog 2023. godine donosi
PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.

(1) Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ( u daljnjem tekstu: Pravilnik), u svrhu poštivanja osnovnih načela javne nabave, uređuje se postupak, pravila i uvjeti nabave robe, usluga i radova za potrebe Dječjeg vrtića Morska vila Nin ( u daljnjem tekstu: Vrtić) čija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno 66.360,00 eura za radove.
(2) Procijenjena vrijednost nabave iz stavka 1. ovog  članka obuhvaća vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost.
Članak 2.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge važeće zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona. 
Članak 3.

(1) Prilikom provođenja postupaka jednostavne nabave, Vrtić je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte poštovati načela javne nabave te mogućnost primjene elektroničkih sredstava komunikacije, kao i primjenu drugih važećih zakonskih i podzakonskih akata ovisno o pojedinom predmetu nabave.

(2) Vrtić je dužan u odnosu na sve gospodarske subjekte pridržavati se načela slobode kretanja roba, slobode poslovnog nastana i pružanja usluga te načela koja iz istoga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

Članak 4.

O sukobu interesa na odgovarajući način primjenjuju se odredbe zakona kojim se uređuju područje javne nabave.
Članak 5.
Postupak jednostavne nabave pokreće se pod uvjetom da su u financijskom planu osigurana sredstva za predmet nabave, u skladu sa planom nabave Vrtića.
II. PROVOĐENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA PROCIJENJENU VRIJEDNOST NABAVE
   Članak 6.
Postupci jednostavne nabave iz članka 1. ovog Pravilnika dijele se s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave na:

· nabavu procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura
· nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura 

· nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti veće od 9.290,00 eura, a manje od 66.360,00 eura.
Članak 7.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, Vrtić provodi izdavanjem narudžbenice, sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom prema vlastitom izboru, a ovisno o predmetu nabave, primljeni i prihvaćeni predračuni, računi ili ponude mogu zamijeniti narudžbenicu, odnosno ugovor.
(2) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 2.650,00 eura, a manje od 13.270,00 eura, Vrtić provodi obvezno izdavanjem narudžbenice i sklapanjem ugovora.
(3) Za predmete jednostavne nabave čija procijenjena vrijednosti ne prelazi 2.650,00 eura postupak jednostavne nabave ne unosi se u Plan nabave, već se provodi u skladu s potrebama Vrtića.
Članak 8.

(1) Narudžbenicu obvezno potpisuje ravnatelj Vrtića ili osoba koju on za to ovlasti.

(2) Narudžbenica mora sadržavati najmanje podatke o naručitelju, isporučitelju odnosno izvođaču, naziv robe/usluga/radova uz specifikaciju jedinica mjere, redni broj narudžbenice, te ukoliko je moguće količine, jedinične cijene i ukupne cijene i podatke o roku i mjestu isporuke/izvođenja.
(3) Uz potpis ravnatelja narudžbenica obvezno sadrži i potpis osobe koja pokreće postupak nabave.
(4) Vrtić vodi evidenciju izdanih narudžbenica.
(5) Za nabavu kontinuiranih i uobičajnih rashoda poslovanja, kada nisu poznati svi elementi narudžbenice koje se obavljaju kupnjom  gotovini ili karticom nije potrebno izdavanje narudžbenice u najvišem iznosu od 1.330,00 eura
Članak 9.

Ugovor iz članka 7. ovog Pravilnika obavezno sadrži podatke o ugovornim stranama, predmet ugovora, podatke o roku i mjestu isporuke/izvođenja, načinu i roku plaćanja, ostalim pravima i obvezama ugovornih strana potpis i pečat ugovornih strana, mjesto i datum sklapanja ugovora te ostale bitne sastojke sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Članak 10.

(1) Nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti veće ili jednake od 2.650,00 eura, a manje od 13.270,00 eura, Vrtić provodi slanjem poziva na dostavu ponuda najmanje dva  gospodarska subjekta. 
(2) Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, povratnica) i mora sadržavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogućuju izradu ponude.
(3) Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od tri niti duži od deset dana od dana upućivanja poziva.

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima naručitelja.

(5) Iznimno, u slučaju žurnosti, zbog tehničkih ili drugih opravdanih razloga, ukoliko na tržištu u trenutku provedbe nabave nema gospodarskih subjekata koji mogu isporučiti robu, pružiti usluge ili izvesti radove koji su predmet nabave te ukoliko na upućeni ili objavljeni poziv ne pristigne niti jedna ponuda, naručitelj može iz razloga svrsishodnosti i ekonomičnosti zatražiti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata nego je to propisano stavkom 1. ovog članka.

Članak 11.

(1) Kod postupaka jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 13.270,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno do 66.360,00 eura za radove, Vrtić šalje poziv za dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv na dostavu ponuda upućuje se na način koji omogućuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom povratnica) i mora sadržavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogućuju izradu ponude.

(3) Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od tri dana niti duži od deset dana od dana upućivanja poziva.

(4) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima naručitelja.

(5) Iznimno, u slučaju žurnosti, zbog tehničkih ili drugih opravdanih razloga, ukoliko na tržištu u trenutku provedbe nabave nema gospodarskih subjekata koji mogu isporučiti robu, pružiti usluge ili izvesti radove koji su predmet nabave, ukoliko na upućeni ili objavljeni poziv ne pristigne niti jedna ponuda, u situacijama kada je to potrebno zbog obavljanja radova ili usluga na dovršetku započetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, Vrtić može iz razloga svrsishodnosti i ekonomičnosti zatražiti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata nego je to propisano stavkom 1. ovog članka.
III. IMENOVANJE POVJERENSTVA ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 
Članak 12.

(1) Odluku o imenovanju povjerenstva za  provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) donosi ravnatelj.

(2) Povjerenstvo se imenuje za svaku nabavu čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 9.290,00 eura za nabavu roba, usluga, odnosno radova.

(3) Povjerenstvo za provedbu postupka mora imati najmanje tri člana.

(4) Ukoliko Povjerenstvo ima više članova, broj članova uvijek mora biti neparan.

(5) Zadaće Povjerstva u pripremi i provođenju postupaka jednostavne nabave su:

· istražiti tržište te prikupiti informacije o postojećim i potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti i sl.) 
· utvrditi predmet nabave, po potrebi izraditi tehničke specifikacije, troškovnik te utvrditi tehničke i druge uvjete vezane za premet nabave

· upripremiti poziv za dostavu ponude i drugu potrebnu dokumentaciju koja će se uz poziv dostaviti gospodarskim subjektima 
· nakon isteka roka za dostavu ponuda, u propisano vrijeme otvoriti i pregledati pristigle ponude te sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda prema kriteriju za odabir ponude, s prijedlogom za odabir ponude ili za poništenje postupka.
 (6) Članovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Vrtića, ako su znanja i vještine koje te osobe posjeduju od utjecaja za pripremu i provedbu pojedinog postupka jednostavne nabave.

IV. PONUDA
Članak 13.

Vrtić može istodobno sa slanjem poziva, predmetni poziv objaviti na službenoj stranici Dječjeg vrtića Morska vila Nin.

Članak 14.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na službenoj stranici Vrtića uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda upućenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Članak 15.

Iznimno od odredbi članaka 10. i 11. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave te razini tržišnog natjecanja, Vrtić može sklopiti ugovor o nabavi izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom, u sljedećim slučajevima:

· kada samo određeni gospodarski subjekt može izvoditi radove, isporučiti robu ili pružiti usluge iz bilo kojeg od sljedećih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili umjetničke izvedbe; nepostojanje tržišnog natjecanja iz tehničkih razloga, ili zbog zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog vlasništva;

· kada postoje razlozi osobite žurnosti vezane uz održavanje ili popravak pokretne ili nepokretne imovine naručitelja

· radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu bili uključeni u prvotnu nabavu, ako povećanje cijene nije veće od 30% vrijednosti prvotnog ugovora.

· kada u trenutku sklapanja ugovora ima sklopljen važeći ugovor sa ponuditeljem koji je u drugom predmetu nabave ili u drugom postupku odabran (komunalno gospodarstvo) temeljem provedenog javnog natječaja. U tom slučaju ugovor se sklapa po jediničnim cijenama važećeg ugovora.
Članak 16.

(1) U pozivu na dostavu ponuda određuje se točna količina predmeta nabave ili predviđena (okvirna) količina predmeta nabave.
(2) Predviđena količina predmeta nabave određuje se u slučaju predmeta nabave za koje se, zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti, ne može unaprijedit odrediti točna količina.
(3) U slučaju iz stavka 2. ovoga članka, stvarno nabavljena količina predmeta nabave može biti veća ili manja od predviđene količine.
(4) U slučaju specifičnih predmeta nabave (održavanje, rezervni dijelovi i sl.) za stavke čije se količine ne mogu predvidjeti može se odrediti objedinjeni iznos. 
Članak 17.

(1) Vrtić je obvezan u pozivu na dostavu ponuda priložiti troškovnik.
(2) Troškovnik se sastoji od jedne ili više stavki, a sadrži najmanje tekstualni opis stavke, jedinicu mjere, količinu (točnu ili predviđenu), jediničnu cijenu stavki, ukupnu cijenu stavke (umnožak količine i jedinične cijene stavke) te cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost.
Članak 18.
(1) Vrtić može u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za isključenje gospodarskog subjekta prema odredbama Zakona o javnoj nabavi.
(2) Vrtić može u pozivu za dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
(3) Vrtić može od gospodarskih subjekata tražiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje štete koja može nastati u vezi s obavljanjem određene djelatnosti, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
(4) Sve dokaze sposobnosti tražene u postupku jednostavne nabave ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. 
(5) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
(6) Ponuditelj je dužan dostaviti originalne dokumente na uvid, ako Vrtić to zatraži.
Članak 19.
(1) Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje tri dana od dana dostave poziva za ponudu.

(2) Prilikom određivanja roka potrebno je uzeti u obzir vrijeme potrebno za izradu ponude u odnosu na složenost robe, usluga, odnosno radova koji su predmet nabave.

(3) Iznimno, rok za dostavu ponuda može biti i kraći od tri dana kada se radi o žurnosti ili u ostalim iznimnim situacijama.

V. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Članak 20.

Otvaranje ponuda nije javno.

Članak 21.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda povjerenstvo provodi postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda, o čemu se sastavlja zapisnik.

(2) U zapisnik se unose osnovni podaci o postupku; nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan poziv na dostavu ponuda, broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za sklapanje ugovora uz obrazloženje te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.
Članak 22.
(1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. 
(2) Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Na omotnici ponude naznačuje se datum i vrijeme zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.
(4) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira u zapisniku kao nepravovremena ponuda.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Vrtić može zatražiti upotpunjavanje ili pojašnjenje dostavljene ponude ili dokumentacije, u primjerenom roku.
(6) Presliku zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Vrtić dostavlja ponuditelju na njegov zahtjev.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR
Članak 23.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene, mogu se koristiti i drugi kriteriji, kao što je kriterij kvalitete, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, rok isporuke i/ili izvršenja te je u zapisniku potrebno obrazložiti izabranu ponudu.
VII. ODABIR I PONIŠTENJE POSTUPKA

Članak 24.
(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene pristiglih ponuda, donosi se Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja za nabavu roba usluga i radova čija je procijenjena vrijednost manja od 13.270,00 donosi ravnatelj. 

(3) Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, ravnatelj će odabrati ponudu prema vlastitoj procjeni.

(4) Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja za nabavu roba i usluga čija je procijenjena vrijednost jednaka ili veća od 13.270,00 eura, a manja od 26.540,00 eura odnosno do 66.360,00 eura za radove, donosi Upravno vijeće uz naknadnu suglasnost osnivača.
Članak 25.

 (1) Vrtić će poništiti postupak jednostavne nabave ako:

· postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi došlo od pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile poznate prije,

· postanu poznate okolnosti zbog kojih bi došlo do sadržajno bitno drugačijeg poziva na dostavu ponuda da su bile poznate prije,

· nije pristigla nijedna ponuda,

· nakon isključenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

· ako je cijena najpovoljnije ponude veća od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naručitelj ima ili će imati osigurana sredstva.

(2) Odluku o poništenju donosi ravnatelj.
(3) Osim razloga navedenih u stavku 1. ovog članka, Vrtić zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloženja.
VIII. ROK MIROVANJA I ŽALBA

Članak 26.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Članak 27.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja, žalba nije dopuštena.
IX. IZMJENE
Članak 28.

(1) Izmjena ugovora ili izdavanje narudžbenice dozvoljeni su u opravdanim slučajevima (produljenje roka važenja do sklapanja novog ugovora po provedenom postupku nabave, izvanredna potreba za proširenjem predmeta nabave koja nije postojala u vrijeme donošenja Odluke o nabavi i čija vrijednost je neznatna u odnosu na ukupno vrijednost nabave, za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zaključen osnovni ugovor, ako bi promjena istoga obvezala Vrtić da nabavi robu koja ima drugačije tehničke značajke, što bi rezultiralo nesukladnošću ili tehničkim poteškoćama u radu i održavanju, izvanredni dodatni radovi ili usluge koje nije bilo moguće predvidjeti u vrijeme donošenje Odluke, a bez kojih ne bi bilo moguće ispuniti svrhu ugovorenog posla pod uvjetom da je njihova vrijednost neznatna u odnosu na ukupnu vrijednost nabave, u slučaju promjene vlasničke strukture ili pravnog oblika ponuditelja s kojim je zaključen ugovor i sl.).

(2) Izmjene ugovora obvezno se sklapaju u pisanom obliku.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 29.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 406-09/21-01/02;URBROJ:2198/11-08-02-21-05 od 03. veljače 2021. godine 

Članak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića Morska vila Nin
                                                                                   PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJEĆA

                                                                                                         Ines Jakovčević
Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljen je dana 30. studenoga 2023. godine i stupa na snagu dana 08. prosinca 2023. godine.
          RAVNATELJICA

           Irena Ćuk

